
РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ СПРАВОК О ДОХОДАХ, РАСХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ

Титульный лист:

1. Наименование кадрового подразделения федерального государственного органа:
«В отдел организационной, правовой работы и кадров Управления Роскомнадзора по Сибирскому федеральному округу»

2. ФИО: в именительном падеже, полностью без сокращений в соответствии с паспортом.
Пример: Я, Иванов Петр Иванович, 15.10.1975 г.р., паспорт 4500 123456, выдан 21.10.2002, г. Москва, ОВД «Ярославский»

3. Место работы: указывается в соответствии с приказом о назначении. 
- При наличии нескольких мест работы обязательно указывается место работы, где находится трудовая книжка. Рекомендуется указать и иные места работы.
- Если выполняются работы и (или) оказываются услуги на основании договоров гражданско-правового характера (т.е. самозанятые граждане, работающие без трудовой книжки), рекомендуется указывать:
«Выполнение работ (оказание услуг) в сфере (указывается наименование соответствующей сферы».
- при замещении муниципальной должности на непонятной основе указывается муниципальная должность.

- Указывается должность, на замещение которой претендует гражданин, в случае отсутствия места работы. В ином случае указывается только место работы (службы) и занимаемая должность.

- В отношении лиц, которые не имеют работы и заработка:
1) Если зарегистрированы в органах службы занятости в целях поиска подходящей работы, рекомендуется указывать:
«Безработный»
2) Если лицо не имеет работу и не зарегистрировано в органах службы занятости, рекомендуется указывать:
«Временно неработающий» или «домохозяйка» («домохозяин»).

- В отношении несовершеннолетнего ребенка: рекомендуется указывать образовательное учреждение, воспитанником (учащимся) которого он является или «Находится на домашнем воспитании».

4. Адрес места регистрации: указывается по состоянию на дату предоставления справки, на основании записи в паспорте.
Пример: 123456, г. Москва, ул. Палехская, д. 6, кв. 125 (фактически проживает по адресу: г. Москва, г. Московский, ул. Солнечная, д. 13, кв. 108)
- при наличии временной регистрации ее адрес указывается в скобках.
- при отсутствии постоянной регистрации указывается временная.
- если гражданин не проживает по месту регистрации в скобках указывается адрес фактического проживания.

5. Отчетный период: указываются сведения о своих доходах, недвижимом имуществе, транспортных средствах и ценных бумагах, отчужденных в течение отчетного периода за календарный год.
Пример: за отчетный период с 01 января 2016 г. по 31 декабря 2016 г., об имуществе, принадлежащем Иванов Петр Иванович.

- сведения об имуществе, принадлежащем на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов (на отчетную дату).

Пример: если дата подачи документов 20 июля, указывается - 
«на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на 01 июня 2018 г.»


Раздел 1: СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ

1. Доход по основному месту работы: указывается полученный доход за календарный год, предшествующий году подачи документов. Указывается общая сумма дохода, содержащаяся в справке 2-НДФЛ. 
- Если по основному месту работы получен доход, который не включен в справку по форме 2-НДФЛ, он подлежит указанию в иных доходах.
2. Доход от педагогической и научной деятельности: указывается сумма дохода от педагогической/научной деятельности. 
- если педагогическая или научная деятельности являлась основным местом работы, то сведения указываются в графе «Доход по основному месту работы».
3. Доход от вкладов в банках и иных кредитных организаций: указывается общая сумма доходов, выплаченных в отчетном периоде в виде процентов по любым вкладам (счетам) вне зависимости от их вида и валюты, включая доходы от вкладов, закрытых в отчетном периоде.
- сведения о наличии соответствующих счетов указываются в разделе 4 справки «Сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях».
- доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.
- денежные средства, выплачиваемые кредитной организацией при закрытии вклада (счета) не подлежат отражению в справке, за исключением процентов по вкладу.
4. Иные доходы: это доходы, которые не были отражены в строках 1-5 справки. К ним относятся: пенсия, доплаты к пенсиям, все виды пособий, государственный сертификат на материнский капитал, алименты, стипендия, единовременная субсидия на приобретение жилого помещения, доходы от сдачи в аренду имущества, доходы от реализации имущества (в том числе в случае продажи членам семьи или иным родственникам, при этом рекомендуется указать вид и адрес проданного недвижимого имущества, вид и марку проданного транспортного средства), доходы по трудовым договорам по совместительству (рекомендуется указать наименование и юридический адрес организации, от которой получен доход), вознаграждения по гражданско-правовым договорам (если данный доход не указан в строке 2 настоящего раздела справки, рекомендуется указать наименование и юридический адрес организации), проценты по долговым обязательствам, денежные средства, полученные в порядке дарения или наследования; возмещение вреда, причиненного повреждением здоровья; выплаты, связанные с гибелью (смертью), выплаченные наследникам; страховые выплаты при наступлении страхового случая; выплаты, связанные с увольнением, если они не были включены в справку 2-НДФЛ; выигрыши в лотереях; денежные выплаты, полученные при награждении почетными грамотами и наградами; денежные средства полученные от родственников и третьих лиц на невозвратной основе.
 - Не указываются сведения о денежных средствах, касающихся возмещения расходов, связанных со служебными командировками, переездом в другую местность в случае перевода; на повышение профессионального уровня; возврата займа денежных средств за оплаченные за третьих лиц товары, работы и услуги (если факт такой оплаты может быть подтвержден).

- Не указываются денежные средства, полученные в виде социального, имущественного налогового вычета; в качестве бонусных баллов («кэшбэк сервис»), в качестве вознаграждения донорам за сданную кровь; в виде кредитов и займов (если сумма кредита, займа равна или превышает 500 000 руб., то данное срочное обязательство финансового характера подлежит указанию в разделе 6.2 справки).


Раздел 2: СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ

Граждане, поступающие на службу данный раздел не заполняют.


Раздел 3: СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ

3.1 НЕДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО:

1. Указываются все объекты недвижимого имущества, принадлежащие на праве собственности, независимо от того, когда они были приобретены, в каком регионе или государстве зарегистрированы по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов.
2. Лицо, после передачи права владения, но до государственной регистрации права собственности является законным владельцем имущества (статья 305 Гражданского кодекса РФ).
3. Подлежит указанию недвижимое имущество, полученное в наследство (выдано свидетельство о праве на наследство) или по решению суда (вступило в законную силу), право собственности на которое не зарегистрировано в установленном порядке (не осуществлена регистрация в Росреестре).
4. Вид и наименование имущества: земельный участок, жилые дома, дачи, квартиры, гаражи, иное недвижимое имущество.
- Земельный участок: 
А) садовый земельный участок – земельный участок для выращивания культур и отдыха (с правом возведения жилого строения без права регистрации проживания в нем);
Б) огородный земельный участок – для выращивания культур (с правом или без права возведения некапитального жилого строения и хозяйственных строений, в зависимости от разрешения использования земельного участка, определенного при зонировании территории);
В) дачный земельный участок – земельный участок в целях отдыха (с правом возведения жилого строения без права регистрации проживания в нем, с правом выращивания культур).
- Земельный участок под многоквартирным домом, под надземными или подземными гаражными комплексами не подлежат указанию.
- при наличии в собственности жилого, дачного или садового дома (указан в п. 2 данного раздела) должен быть указан соответствующий земельный участок, на котором он расположен либо в разделе 3.1 «Имущество, находящееся в собственности», либо в 6.1 «Имущество, находящееся в пользовании».
- в строке 4 «Гаражи» указывается информация об организованных местах хранения автотранспорта – «гараж», «машино-место».

5. Вид собственности: на имущество (индивидуальная, общая совместная, общая долевая)
- Имущество на праве общей собственности находится в собственности двух или нескольких лиц. Может находиться с определением доли каждого из собственников (долевая собственность) или без определения таких долей (совместная собственность).
- при указании совместной собственности дополнительно в графе «Вид собственности» указываются иные лица, в собственности которых находится имущество (ФИО или наименование организации).
- для долевой собственности дополнительно указывается доля лица, сведения об имуществе которого предоставляются.

6. Местонахождение (адрес), площадь объекта: указываются согласно правоустанавливающим документам. 

7. Основание приобретения и источники средств: для каждого объекта указываются:
А) реквизиты свидетельства о государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество и/или регистрационный номер записи в Едином государственном реестре недвижимости (ЕГРН).
Б) наименование и реквизиты документа, являющегося основанием для приобретения права собственности (договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве на наследство, решение суда и др.)

- Источник средств, за счет которых приобретено недвижимое имущество указывается только в отношении имущества, находящегося исключительно за пределами территории Российской Федерации.

- если право на недвижимое имущество возникло до 1997 г., свидетельство о государственной регистрации права собственности и запись в ЕГРН не оформлены, то указываются имеющиеся правоустанавливающие документы, подтверждающие основание приобретения права собственности.
Пример: постановление Исполкома города N от 15.03.1995 № 1-345/98 о передаче недвижимого имущества в собственность и др.

- обязательно указывать правильное, официальное наименование документов
Пример: Свидетельство о государственной регистрации права 50 НДN 776723 от 17 марта 2010 г., запись в ЕГРН 77:02:0014017:1994-72/004/2017-2, договор купли-продажи от 19 февраля 2017 г.


3.2 Транспортные средства

1. Указываются сведения о транспортных средствах, находящихся в собственности по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов, независимо от того, когда они были приобретены, в каком регионе РФ или в каком государстве зарегистрированы.
2. Подлежат указанию в справке: транспортные средства, переданные в пользование по доверенности; находящиеся в угоне; в залоге у банка; полностью негодные к эксплуатации; снятые с регистрационного учета.
3. Если по состоянию на отчетную дату транспортное средство уже было отчуждено и зарегистрировано на имя покупателя, то его отражать не следует. При этом в разделе 1 справки следует указать доход от продажи транспортного средства.
4. Место регистрации: указывается наименование органа внутренних дел, осуществившего регистрационный учет, согласно свидетельству о регистрации.
Пример: МО ГИБДД ТНРЭР № 2 ГУ МВД России по г. Москве, ОГИБДД ММО МВД России по Новолялинскому району и т.д.

5. В строке 7 «Иные транспортные средства» подлежат указанию прицепы, зарегистрированные в установленном порядке.


Раздел 4: СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ

1. Указывается информация обо всех счетах, открытых в банках и иных кредитных организациях по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов.

2. Для получения достоверных сведений о дате открытия счета, виде счета и остатке на счете на отчетную дату следует обратиться в банк. Указание даты выпуска (перевыпуска) пластиковой карты не допускается.

3. 
Счета: 
- на которых находятся денежные средства;
- счета с нулевым остатком на 31 декабря отчетного года;
- счета пластиковых карт (социальные, кредитные, для зачисления пенсии), указываются даже в случае окончания срока действия этих карт, если счет не был закрыт банком по письменному заявлению держателя карты;
- счета в иностранных банках за пределами РФ;
- счета открываемые для осуществления деятельности на рынке ценных бумаг;
- счета открытые для погашения кредита.

4. Наименование и адрес банка или иной кредитной организации: указывается юридический адрес отделения банка, в котором открыт счет.

5. При наличии кредитной карты в графе «остаток на счете» указывается ноль «0», т.к. средства на карте отражают обязательства ее держателя.  Если денежные средства, размещенные держателем на кредитной карте не списаны банком до отчетной даты в счет имеющейся задолженности, в справке указываются как принадлежащие держателю денежные средства, т.е. положительный остаток.

- Если задолженность по кредитной карте составляет более 500 000 руб., то возникшее обязательство финансового характера необходимо указать в подразделе 6.2 справки.

6. Сумма поступивших на счет денежных средств – заполняется только в случае, если общая сумма денежных поступлений на счет за отчетный период превышает общих доход лица и его супруги (супруга) за отчетный период и 2 предшествующих ему года.
Пример: при предоставлении сведений в 2018 г. указывается общая сумма денежный средств, поступивших в 2017 г., если эта сумма превышает общий доход за 2015, 2016, 2017 годы. В этом случае прилагается выписка о движении денежных средств по данному счету за отчетный период.








Раздел 6: СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА

6.1 Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании

1. Указывается недвижимое имущество, находящееся во временном пользовании (не в собственности) по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов на основании заключенных договоров (аренда, безвозмездное пользование и т.д.) или в результате фактического предоставления в пользование.

- Не требуется в справке одного из супругов указывать объекты недвижимости, находящиеся в собственности другого супруга, при условии, что эти объекты указаны в разделе 3.1 соответствующей справки.

- Не указывается недвижимое имущество, которое находится в собственности и уже отражено в подразделе 3.1 справки.

2. Заполняется в обязательном порядке, если лицо имеет временную регистрацию.
3. Указываются объекты:

- не принадлежащие на праве собственности, но в котором имеется регистрация (постоянная или временная);
- где фактически проживают, без заключения договора аренды, безвозмездного пользования или социального найма;
- занимаемых по договору аренды/ социального найма;
- объекты незавершенного строительства, используемые для бытовых нужд, но не зарегистрированные в установленном порядке органами Росреестра;
- принадлежащем на праве пожизненного наследуемого владения земельным участком.
4. Вид и сроки пользования. Пример: Безвозмездное пользование с 2012 г. по настоящее время; аренда с 2007 г. по 2018 г.; по договору социального найма с 2011 г. по настоящее время.
5. Основание пользования: если имущество предоставлено в безвозмездное пользование или как фактическое предоставление, рекомендуется указывать ФИО лица предоставившего объект недвижимости.
Пример: фактическое предоставление Ивановой А.И. (сестра); договор аренды с департаментом Правительства Москвы № 1234 от 01.07.2007; договор социального найма от 15.08.2001, регистрация.
6.2 Срочные обязательства финансового характера

1. Указывается срочное обязательство на сумму равную или превышающую 500 000 руб.
2. Содержание обязательства – указывается существо обязательства (кредит, заем, участие в долевом строительстве и т.д.).
3. Кредитор – вторая сторона обязательства (ФИО или наименование юридического лица, адрес)

Пример: Кредитор: ЗАО «Райфайзенбанк Австрия» г. Москва, ул. Троицкая, д. 17, стр. 1;
Кредитор: Иванова А.И. (сестра), зарегистрирована по адресу г. Москва, ул. Ленина, д. 5, кв. 15;
Застройщик: ЗАО «Первый ДСК», г. Москва, ул. Рябиновая, д. 15

4. Основание возникновения: реквизиты соответствующего договора или акта. 
Пример: договор № СТР/245250/СВД от 05.08.2015; 
договор займа от 02.04.2016; 
предварительный договор купли-продажи квартиры от 01.09.2009.

5. Сумма обязательства / размер обязательства по состоянию на отчетную дату: указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов) и размер обязательства (оставшийся непогашенным долг) по состоянию на отчетную дату. 

6. Если на отчетную дату размер обязательств (оставшийся непогашенный долг) составил менее 500 000 руб., то такое финансовое обязательство в справке не указывается.

7. Условия обязательства – указывается годовая процентная ставка обязательства, выданные в обеспечение исполнения обязательства гарантии и поручительства.

Пример: 19 % годовых и залог автомобиля Форд Фокус;
беспроцентный займ на три года;
строительство многоквартирного дома.





Раздел 7: СВЕДЕНИЯ О НЕДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ, ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВАХ И ЦЕННЫХ БУМАГАХ, ОТЧУЖДЕННЫХ В ТЕЧЕНИЕ ОТЧЕТНОГО ПЕРИОДА В РЕЗУЛЬТАТЕ БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ СДЕЛКИ

1. Указываются сведения об имуществе, отчужденном в отчетном периоде в результате безвозмездной сделки (т.е. без получения платы или иного встречного предоставления, напр. дарение), а также об утилизации автомобиля.

2. Приобретатель имущества по сделке - с физическим лицом указывается его ФИО (в именительном падеже) полностью, без сокращений, серия и номер паспорта. Для ребенка не достигшего 14 лет серия и номер свидетельства о рождении, дата выдачи и орган выдавший свидетельство. Также указывается актуальный адрес места регистрации физ. лица, либо адрес указанный в договоре.

- В случае сделки с юридическим лицом указывается наименование, индивидуальный номер налогоплательщика и основной государственный регистрационный номер юридического лица.

3. Основание отчуждения имущества - реквизиты документа-основания прекращения права собственности.
